Para este procedimiento se recomienda el uso de un certificado de sujeto juridico.
Acceso certificado sujeto juridico

Al acceder nos preguntara si accedemos como persona juridica o persona fisica.
Elegimos persona juridica

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite:

Registro de viviendas desocupadas - Comunicacion de situacion de viviendas
¢Como quieres continuar?
Estas utilizando un certificado de representante de persona juridica.

o Como persona juridica
Representas a FNMT-RCM PRUEBAS, con NIF: Q0000000)

O Como persona fisica
Representas a PRUEBASPF APELLIDOUNOPF APELLIDODOSPF, con tu NIF:

00000000T

(o LI TETA  Volver al inicio

Al acceder como persona juridica elegiremos la opcién “Para mi”

b § B = 8y 4 v

Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Enviada
FNMT-RCM PRUEBAS, antes de empezar necesitaremos un poco mas de (2]
. - A
informacién: yude

¢Para quién estéas realizando este tramite?

=

Para mi, persona juridica Para otra persona, empresa o Para un tercero, soy empleado
entidad pliblico

Sivas a realizar un tramite como representante es necesario que fe identifiques. Si utilizas un certificado de representante de persona juridica y el
tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso “Parami” tras haberte identificado. Recuerda que el certificado que utilices para
identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.




El tramitador nos mostrara los datos de la persona juridica y del representante habilitado en el
certificado

Hola, FNMT-RCM PRUEBAS

Has Inkciade sl tramits Registro de viviendas desocupadas - Comunicackin de situackon de viviendas. ﬂ
Los dabos g 1 Mmosifamos a continuacdn los eiaamos de tu certificado: ’

Revisa tus datos personales.
Razdn soclal E-mail

FHMT RCM PRUEEAS

Documentode idemtificacion
6 Loo necssitamon pare contactarts sobrs sote
W prooedimiseto y o haoss el trémits cnline,

para emviarie ol dooumento, ou justificante de

Numer de identifcackn pressntacion y posibles avieos

Teléfono

‘ Persona iersssds

HNombne

PRLIEEASFF

Primer apallida

AFELLIDOUNDRF

Sagundo apallido

APELLIDODOSPF
No tengo segundo apellido

Documentode idemtificacion

NF b

HNumero di identHcacin

Una vez identificado, se completan los campos del tramitador y se deberd adjuntar la Excel.

Una vez todo completado todo se procedera a la firma y el registro.



Acceso con certificado de persona fisica

Una vez accedemos el tramitador nos identificara

jHola DIEGO!

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a
guardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con
el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas generica, vinculada al registro y tramitacion

de el tramite.

Informacion basica sobre el tratamiento
de datos que realizara el 6rgano gestor
del servicio.

envio de los datos al érgano gestor.

Informacion basica sobre el tratamiento
de datos necesario para el registro y el

< VOLVER

DIEGO, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:

GUARDARY SEGUIR >

En este caso, deberemos elegir la opcidn “Para otra persona, empresa o entidad” ya que la
comunicacion de datos la hacemos a nombre de una entidad.

e

Ayuda

¢Para quién estas realizando este tramite?

Para mi, persona fisica ﬂ

Para otra persona, empresa o
entidad

Para un tercero, soy empleado
publico

identificarte tendra que ser el mismo con el gue finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.

Si vas a realizar un tramite como representante es necesario que te identifiques. Si utilizas un certificado de representante de persona juridica y el
tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso “Para mi” tras haberte identificado. Recuerda que el certificado que utilices para

El sistema nos preguntara si ya hemos introducido los datos con anterioridad, en caso de no
haberlo hecho anteriormente se debe elegir la opcién “Introducir datos”




jHola DIEGO!

¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes
introducir todavia sus datos?

Todavia no he introducido los Ya he iniciado este tramite en
datos de mi representado en nombre de mi representado
este tramite con sus datos

‘ INTRODUCIR DATOS > SELECCIONAR REPRESENTADO >

Para finalizar se debe indicar que tipo de representacion tenemos, en este caso normalmente
serd la opcion “Tengo un documento especifico de representacion”

=% DESCARGAR BORRADOR

n Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Enviada

- . . ‘s A
DIEGO, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién: —
¢{Como es tu representacion?
Soy tutor legal Tengo un documento Estoy en el Registro Electrénico de
especifico de representacion Apoderamientos

Llegados a este punto, deberemos indicar los datos de la entidad a la que representamos,
completando los datos del sujeto juridico.



DIEGO, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:

¢Quién es la persona a la que estas representando?

Rellena los siguientes datos:

(Es una persona fisica o juridica?

O Persona fisica

‘ @® Persona juridica

O Entidad sin personalidad juridica

Razén social

razon socia

Documento de identificacion

v

Correo electronico

Teléfono

Al finalizar el proceso del tramitador se debera adjuntar un documento que acredite que la
persona fisica que ha realizado la comunicacidn tiene la representacién del sujeto juridico.

Documento de representacion o
P 2 ANADIR
Documento publico que habilita a la persona para la

comunicacion en nombre de la entidad.



