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PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION DE
PAGO DE GRUPOS OPERATIVOS MEDIANTE TRAMITADOR
ELECTRONICO.

Para acceder a la pagina web del TTO, abriremos un navegador (preferiblemente Google
Chrome) y buscaremos “Tramites Aragon”.

Entraremos en el primer enlace que aparezca en los resultados de busqueda.

Go- g|e tramites aragon pe $ & Q
Tode Imagenes MNoticlas Videos Libros i Mas Herramientas

aragon.es
hitps:ivoww aragon.es > tramites  §

Tramites - Gobierno de Aragén <{—=

Consuita todos los tramites de Gobierno de Aragon en el portal de administracion electronica.
Toda Ia informacion sobre requisitos, solicitudes online o ...

Registro Electrénico General
i Qué es el Registro Electrénico y para qué sirve? El Registro ..

Tramites por tema
Enlaces relevantes del portal .. YouTube_ Ir at canal del __.

Servicios de la Sede electronica
Todos los servicios que te ofrece el Gobiemoe de Aragén para la .

Oficinas de Registro y cita previa
Dbtener tu Cl@ve permanenie; Obtener tu cerificado ...

Vivienda
Tramites de Vivienda A};udas ¥ subvenciones en viviendas [C'

Ias resultados de aragon.es »
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MENU =

Inicio

Sede electroénica

Encuentra los tramites y servicios del gobierno de Aragon

Destacados

MiA, tu espacio digital

Fecha y hora oficial
- 13:58:54

Consulta de notificaciones

15 de junio de 2026

Consulta de documentos

- Referencia para el computo de plazos en
Gobierno de Aragon.

Busqueda de tramites — ’

La tramitacion en la Sede
Electrénica del Gobierno de
Aragon obtiene la categoria
alta de certificacion en el ENS

frasp—- Descargar (PDF, 688Kb)

En el buscador, introduciremos el nimero de procedimiento crrespondiente:

* CONVOCATORIA 2023 9673
* CONVOCATORIA 2024 10098
* CONVOCATORIA 2025 10449
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Busqueda de tramites

BORRAR

Introduce el término que quieres
encontrar.

10098| Q Buscar

Accederemos al enlace correspondiente a la subvencidn.

5= GOBIERNO -
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Busqueda de tramites

BORRAR Mostrando 1 resultados

Introduce el término que quieres — - - -
encontrar. Asociacién Europea para la Innovacién, dentro Plan Estratégico Nacional de

la PAC 2023-2027 - Convocatoria 2024

Tramite | FO

10098 Q Buscar Cultivos agricolas  Agricultura Agricultura, ganaderia y medio rural

Explotaciones agricolas y maquinaria Industria y analisis agroalimentario

Calidad e industrias agroalimentarias Medernizacion de explotaciones y concentracion parcelaria

Desarrollo e iniciativas rurales Programas de desarrollo del medio rural Explotaciones ganaderas
Ganaderia Identificacion y trazabilidad animal Sanidad y bienestar animal Energias renovables
Energia Industria, energia y mineria Direccién General de Desarrollo Rural

Departamento de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion Ayudas y subvenciones

Ayudas, subvenciones, becas y premios
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En el buscador de tramites, introduciremos el nimero de tramite correspondiente. A
continuaciéon, accederemos al tramitador de la convocatoria especifica de la anualidad de
nuestro Grupo Operativo.

En esta pantalla encontraremos toda la informacién y la trazabilidad asociada al tramite
seleccionado, incluyendo los requisitos de la ayuda, la normativa aplicable, los anexos de
solicitud y el resto de documentaciénr elacionada con la anualidad de la convocatoria.

Antes de aportar la documentacion, es recomendable consultar toda la informacién relativa a la
justificacion de junio de 2026.

Para ello, en el menu situado en la columna izquierda, pulsaremos sobre la opcién “Informacion
adicional”.

SOBERNS ‘ Q ‘ MENG =

Inicic > Trémites por tema

Subvencién en materia de cooperacién a los grupos operativos de la Asociaciéon Europea para la
Innovacién, dentro Plan Estratégico Nacional de la PAC 2023-2027

Convocatoria 2024

Tramite N° 10038 Compartir
B Fuera de plazo - Del 02/04/2024 31 30/04/2024
El plazo de presentacidn terming el 30 abril 2024

MENU

Detalles del tramite

gformacidn adicional Através de este tramite se solicitan las subvenciones para impulsar la creacion y funcionamiento y

cooperacion de los grupos operativos de la AEl, que contribuyan a avanzar hacia una agricultura sostenible

Fases de la tramitacidn

resolviendo problemas y necesidades concretas de las explotaciones agrarias y forestales, y de las

Contacto ) . . .
empresas agroalimentarias para mejorar su competitividad

Consultar tramite | Subsanar tramite

Normativa

| Aportar documentacion

Subvencion en materia de

coopera a |os grupos operativos

idn Europea para la

Innovacién, dentro Plan Estratégico ..
Macional de |a PAC 2023-2027 Requisitos

» Los grupos operativos deberdn ser de nueva creacion y Ias actuaciones realizadas en el mbito territorial de la
Comunidad Autdnoma de Aragdn.

» Estaran formados por dos o mas personas fisicas o juridicas, siempre que al menas dos de ellas no tengan claras
dependencias , funcional o econdmica entre si, ni podran tener miembros comunes en sus Grganos de direccidn
cuando se trate de personas juridicas

» (Cuando el grupo carezca de personalidad juridica podran ser personas beneficiarias los propios miembros del grupo,
que podrén ser personas fisicas o juridicas, siempre que figuren los compromisos de ejecucidn que asume cada
miembro, en el documento vinculante. En este caso, la persona coordinadora puede no ser persona beneficiaria de
la ayudsa, siempre que asi conste en el documento vinculante.

» Selimita el nimero de personas beneficiarias a 5, con un minimo de 2, que ademas deben figurar designados como
tales en el mencionado documento vinculante.

» No se admitirdn medificaciones en la composicion de la agrupacion en el periodo que transcurra desde |a estimacidn
de |a solicitud hasta el cobro de la subvencidn correspondiente a la ditima anualidad

» Puede incluir miembros que participen en el proyecto, pero que no sean beneficiarios de las ayudas.

» Las actuaciones y proyectos objetos de subvencion, deberan estar definidos dentro de los siguientes mbitos:
Ambito 1: Explotaciones agrarias y aprovechamientos forestales Ambito 2. Proteccidn del medio ambiente Ambito 3.
Aumento del valor afizdido y gestién eficiente de inputs en la industrializacion de productos agroalimentarios y su
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Inigio » Trémites por tema

Innovacién, dentro Plan Estratégico Nacional de la PAC 2023-2027

Convocatoria 2024

Com

M Fuera de plazo - Del 02/04/2024 sl 30/04/2024
El plazo de presentacion termind el 30 abril 2028

MENL

partic

Informacién adicional

Detalles del trémite
Informacién adicional Informacian relativa a esta solicitud, enlaces y recursos de interés.
Fases de I3 tramitacion

Contacto i & &
Informacidn sobre la solicitud

Normativa

El Servicio Gestor de las Ayudas 3 Grupos Operativos es el Servicio de Innovacion y Transferencia Agroalimentaria de la
Direccidn General de Desarrollo Rural

Documentacidn complementaria & la Orden AGA/289/2024, de 18 de marzo, explicada en reunién webex de fecha
03/04724

Recursos y enlaces de interés

= Excelparals

o ud de Pogo

= Manual Tramitador por niimero de procedimient

En este menu se encuentra la siguiente informacidn importante para la Justificacion del pago de
Junio 2026:

-Excel de justificacion.
-Instrucciones de Justificacién.
-Anexos de solicitud de gastos.
-Ejemplos demostrativos.
-Cartel Editable

-Ficha de Terceros.

-Modelo de parte horario
-Tablas y categorias salariales

-Manual tramitador
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APORTAR DOCUMENTACION EN EL TRAMITADOR ELECTRONICO

Para iniciar la presentacion de la documentacién, pulsaremos el botéon “Aportar
documentacion”.

==goBERND. ‘ Q ‘ MENG =

==DE ARAGOI

Inicio > Tramites por tema

Subvencion en materia de cooperacion a los grupos operativos de la Asociacién Europea para la
Innovacién, dentro Plan Estratégico Nacional de la PAC 2023-2027

Convocatoria 2024

Tramite N° 10098 Compartir
M Fuera de plazo - Del 02/04/2024 al 30/04/2024 Otise acciones = Consultar tramite

El plaze de presentacion terming el 30 abril 2024

MENU

Detalles del tramite

Detalles del tramite

Informacién adicional A través de este tramite se solicitan las subvenciones para impulsar la creacién y funcionamiento y
Fetcas de | TrSmitaan cooperacién de los grupos operativos de la AEl, que contribuyan a avanzar hacia una agricultura sostenible

resolviendo problemas y necesidades concretas de las explotaciones agrarias y forestales, y de las
Contacto 5 : 3 R
empresas agroalimentarias para mejorar su cg

Consultar tramite ‘ Subsanar tramite Aportar documentacién

Normativa

Subvencién en materia de

El acceso deberad realizarse mediante certificado electrénico.

GOBIERNO
DE ARAGON

Aportaciones a procedimientos en tramitacion

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: Ay
yuda
Aportaciones a procedimientos en tramitacion
:Como quieres acceder a la aplicacion?
° Con Cl@ve

Esta es la opcion recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, DNIe o
certificado electrénico.

O Con certificado electrénico
Puedes usar esta opcién si el acceso con Cl@ve no esta disponible.

Consultar Manual de ayuda
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E&= cle've

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

N i N o\
NOVEDAD
C I o V e =
& e
@ movil g %‘:

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN

Acceso mediante Ci@ve Movil. Puede descargar la Cualquier certificado electrénico cualificado. Cﬁdlgo temporal personal recibida en el teléfono

ap!\cacién en Apple Store [ o.€n Google Play [F . mavil. Para usarlo, es necesario reqgistrarse (4 -

( Acceso Cl@ve Movil ) ( Acceso DNle / Certificado electronico ) ( Acceso Cl@ve PIN )
. vy . v, \ v
(4 N

02

Cl@ve permanente

Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
reqgistrarse (4 .

( Acceso Cl@ve permanente \

B = 8] 4 v

Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Enviada

e

. , . i A
EVA MARIA, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién: yude
¢Para quién estés realizando este tramite?
Para mi, persona fisica Para otra persona, empresa Para un tercero, soy
o entidad empleado piiblico

Sivas a realizar un tramite como representante es necesario que le identifiques. Si utilizas un certificado de representante de persona
juridica y el tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso “Para mi” iras haberte identificado. Recuerda que el certificado
que utilices para identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.
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Has iniciado el tramite Aportaciones a procedimientos en tramitacion. 9
Ayuda

Los datos que te mostramos a continuacion los extraemos de tu certificado:

Revisa tus datos personales.

Nombre E-mail

EVA MARIA emlafuente@aragon.es

Primer apellido
o Los necesitamos para contactarte sobre

LAFUENTE este procedimiento y si haces el tramite
online, para enviarte el documento, su
justificante de presentacion y posibles

Segund Llid
gundo apellido avisos

TENA

No tengo segundo apellido Teléfono

]
Documento de identificacion

NIF v

Numero de identificacion

{ VOLVER GUARDAR Y SEGUIR > :

La presentacion de todas solicitudes de ayuda se ha realizado mediante el Tramitador, por ello
a la pregunta Iniciaste la solicitud por el tramitador online diremos que si y pondremos la Clave
de la solicitud.

La clave de la solicitud se encuentra en la solicitud de subvencidn generada en formato pdf por
el Tramitados, en el momento del registro de la solicitud de ayuda.

Esta clave aparece en la parte inferior derecha del documento.
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Subvencion en materia de
cooperacion a los grupos operativos
de la Asociacion Europea para la
Innovacion, dentro Plan Estratégico
Nacional de la PAC 2023-2027 -
Convocatoria 2026

I Este tramite se ha realizado por con
cerificado de representante de la persona juridica

=== GOBIERNO
==DE ARAGON

Datos de la persona interesada
Tipo de documento: NIF

Mumero de identificacions
Mombre / Razon sodial:
Email:
Teléfono:

Datos del tramite

Datos adiclonales del grupo operativo

Denominacién del grupo operativo: AGROFUTURO: Evaluacion agrodimatica y fenologica
para la implantacién de futuras explotaciones fruticclas

¢El grupo operative tiene personalidad juridica propia?: No

Datos de las personas beneficlarlas 1y 2 de la ayuda del grupo
Persona benefidiaria 1: Completa los datos de la persona beneficiaria 1 que solicita la ayuda
iQué tipo de persona es la beneficiaria?: Persona juridica

Razon social:
Dooumento de identidad: CIF -
Correo electronico

CLAVE: 2372061GDE1FESD

Pagna 1
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W LCSUATEAT DURAL

Informacidn Aportar documentos Finalizar
(2]
Rellenar los datos del tramite e
o Identificador expedients Identificador del expediente

En esta pantalla tendras que introducir los datos del identificador del expediente asociado a la

aporacion que vas a realizar.
o Contenido aportacion

¢Iniclaste la solicitud por el tramitador online y tienes la clave de solicitud?

Clave de la solicitud

Indica la clave de la soliciud principal presentada en esta sede que podras localizaren el pie del PDF de la
solicitud

2372061GD51FES] <:I

{ VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR

il EVAMARIA LAFUENTE TENA [5 satr
Uttima conexion: 12 de merzo de 2026, 10:43

Aportaciones a procedimientos en tramitacion

Trémite para; EVA MARIA LAFUENTE TENA - 28117974C
Tramitado por: EVA MARIA LAFUENTE TENA - 29117974C 0 IR A LA INFORMACION DEL TRAMITE m ELIMINAR
-‘. DESCARGAR BORRADOR

1 QY s

Informacion Rellenar datos Aportar documentos Finalizar

Rellenar los datos del tramite .

© centifcador expediente Contenido de la aportacion

En esta pantalla tendras que intreducir una breve descripcion de la documentacion que se aporta.

© contenidoaportacksn
Contenido de la aportacion

Realiza una breve descripcion de la documentacion que presentas

Justificacion Grupos Operativos Junio 2026|

{ VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

10



UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural. FEADER

% MINISTERIO -
% DE AGRICULTURA, PESCA
Y2 Y ALIMENTACION

== GOBIERNO [ :
==DE ARAGON [ '

En caso de no disponer de la clave de solicitud, podéis contactar conmigo y os la proporcionaré.

No obstante, también es posible presentar la documentacion en el Tramitador sin indicar la clave
de solicitud, siempre que se especifique el nombre del Grupo Operativo y el organismo
destinatario de la documentacion (Dpto. Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y Direccidn
General de Desarrollo Rural).

e

Rellenar los datos del tramite Ayude

Identificador expediente Identificador del expediente

En esta pantalla tendras que introducir los datos del identificador del expediente asociado a la
aportacion que vas a realizar.

o Organo al que se dirige
¢Iniciaste la solicitud por el tramitador online y tienes la clave de solicitud?
Contenido aportacion Osi
@ No

¢&Tienes numero de expediente?
[oF]
®No

Descripcion del expediente

Indica, brevemente, los datos relativos al expediente sobre el que se esta realizando la aportacion como el
nombre del procedimiento, la fecha de registro o cualquier otra informacion, que permitan a la
Administracion identificar tu solicitud

GCP20220050203

11
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x | +

2

Has completado el 36% dsi ramie

L &y o+
Informacion Aportar documerntos Finalizar

Rellenar los datos del tramite

@) identificador sxpadiente Organo al que se dirige

Rellena los daros comrespondientes del dargano al que diriges tu solicitud

e Organo al que se dirige
Departamento, Entidad de Derecho Publico u Organismo Autonomo

Setecciona el Departaments, Entidad ge Derecno PUDICS U Organisme AUtonoma al qus se dirigs 1a solicitud

e Contenido aportacion

Seleccions un organismo

=

—_————— 1y L
‘ < vd I
B
@ svuoe . BlonEgi R e sotas
»
Aviso legal Politica oe privacidad Poiitica de &4 SARF i Egﬁﬁggh‘

APORTACION DE LA DOCUMENTACION
El coordinador sera el encargado de preparar la documentacidn que debe aportarse.

En este caso, dicha docuemntacion sera la indicada en las Instrucciones de justificacion
publicadas en el menu “Informacién Adicional” de la Web del tramitador:

¢ Anexos de grupo
o Impreso firmado por el coordinador del grupo Anexo |
o Anexo VIl Informe Justificativo
* Anexos de cada uno de la uno de los beneficiarios:
o Solicitud de pago Anexo Il
o Anexo IV Relacién de trabajadores propios (Excel y pdf firmado
electrénicamente)
o Anexo V Relacion de trabajadores contratados (Excel y pdf firmado
electrénicamente)
o Anexo VI Relacion numerada de facturas de gastos (Excel y pdf firmado
electronicamente)
Anexo VIl Resimen de gastos (Excel y pdf firmado electréonicamente)
Ficha Terceros (Opcional)
o Foto Cartel instalaciones

12
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e Documentacién a aportar:

o Gastos personal propio
Gastos personal contratado
Facturas

O O O O

Muestra material divulgativo

Informe comisidn comunicacién institucional

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural. FEADER

La documentacion se subird en el apartado de “Aportar Documentacion” pulsando el botén

Anadir.

Para adjuntar el documento pulsaremos “Pulsa o arrastra” para localizar el documento en

nuestro ordenador y selecciona el archivo correspondiente.

Infarmacion I Rellenar datos Aportar documentos

Aportar documentos

§i tus documentos estén en papel, tendras que escanearlos y guardarlos con extension PDF. Qué es un PDF. [+

a%, DESCARGARBORRADOR

Salvo gue en la informacion del procedimiento se indique un formato especifico de presentacion, cualquier documentia que tenga un modelo descargable en

un formato distinto de PDF, por ejemplo, un archivo editable en Word o Excel, puede subirse en el formato original {.doc, .xlsx, efc...}

El1amano maxima permitido de cada archivo es 10Mb. EL numero maximo de documentos permitidos es 100. Por favor, no navegues por otras pantallas del
ramite mientras se esten subiendo los documentos o no se adjuntaran correctamente y no se refiejaran en tu solicitud. Lo que si puedes hacer es subir varios

documentos de forma simultanea, siempre sin abandonar la pagina.

Estos son los documentos que necesitamos:

Documentacién a aportar

En determinados casos (desestimientos, renunciaseic), la
documentacion que adjuntes debera estar firmada previamente,
¥a quie U aportacion solosevaa registrary no a firmar
electrenicamente. Recuerda subirla asi si es necesaro.

Sube tu documento

Puedes hacerlo aqui tilizando una de |as siguientes opciones:

Pulsa o arrastra
para anadir documentos desde tu ordenador

BT

CERRAR

El tamaio maximo permitido de cada archivo es 10Mb. El nimero maximo de documentos

permitidos es 100.

Repetiremos la misma operacion por cada documento que tengamos que subir.

Los anexos I, lll, IV, V, VI, VIl de un mismo beneficiario,firmados electronicamente, pueden

escanearse y subirse en un solo documento.

El archivo excel de los Anexos IV, VI, VI y VIl es obligatorio subirlo.

13
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Una vez finalizada la carga de todos los archivos, pulsaremos “Guardar y seguir” para continuar.

Registro Electronico General de Aragon

Hascomplstade s G5% dal ramits

2 = =

nformacton

Finalizar

ZQuieres finalizar ya tu tramite o prefieres presentario en una oficina?
Elige el método guse prefieras:

4 Ests procedimiento solo pusds
#£5% ser presentado digitaiments

=

Firma y registra electronicamente

Finaliza v presenta en papel tu
tu tramite

tramite
Es necesanio gue tengas slguno oe los
metodos de firma digitsl validos:

- Certificado Electronico

- Clgwe Firma

i

© zvuds R, STETIAT T1-DeS00ae 130480 N cioprecistromamgens

Polmca de privacidsd

Y por ultimo “Firmar y Registrar” para completar la presentacién de la solicitud.

Una vez realizado este paso, el tramite quedara registrado electréonicamente y se generara el
correspondiente justificante de presentacién

1 < VOLVER A TRAMITES 1@ ELIMINAR L. DESCARGAR BORRADOR
informackn Rellenar Datos Apaortar documentos

Firmar

Empezamos a firmar

Para firmar necesitamos que escojas un metodo de firma:

@ CERTIFICADO ELECTRONICO >
& CL@VE FIRMA >

< VOLVER |

14
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COMO NOMBRAR LOS ARCHIVOS ANTES DE SUBIRLOS

il

Los archivos serdn nombrados de la manera siguiente:
Por Grupo

Grupo_Anexo |

Grupo_Anexo VI

Grupo_power point (si procede)

Por Beneficiario

Benefl Anexo Il

Benefl_Anexo IV_V_VI_VII (pdf firmado electronicamente)

Benefl_Anexo IV_V-VI_VII (excel)

Benefl_ Foto cartel

Benefl_Gastos personal propio_1

Benefl_Gastos personal propio_2 (si fuese necesario partir el documento por tamafio)
Benefl Gastos personal contratado_1

Benefl_Gastos personal contratado_2(si fuese necesario partir el documento por tamano)
Benefl Facturas_1

Benefl_Facturas_2(si fuese necesario partir el documento por tamafio)
Benefl_Informe comunicacion institucional

Benefl_Muestra material divulgativos

Benef2_Anexo II_lII

Benef2_Anexo IV_V_VI_VII (pdf firmado electronicamente)

Benefl_Anexo IV_V-VI_VII (excel)

Benef2_Foto cartel

Benef2_Gastos personal propio_1

Benef2_Gastos personal propio_2(si fuese necesario partir el documento por tamao)

Benef2_Gastos personal contratado_1

15
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