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MANUAL DE AYUDA PARA LA PRESENTACION ELECTRONICA

Acceso, renovacion y modificacion de conciertos educativos

1. Localizar el tramite y acceso a TTO

Se puede encontrar el tramite de dos formas:

1.1. Poniendo directamente la URL en el buscador que preferiblemente ha de
ser Google Chrome o Edge:https://www.aragon.es/tramitador/-
[tramite/procedimiento-acceso-renovacion-modificacion-conciertos-
educativos-centros-docentes-comunidad-autonoma-aragon

1.2. A través del Portal de tramites del Gobierno de Aragon:
https://www.aragon.es/tramites poniendo en la parte superior el nimero
del procedimiento 467 y buscando

Uso de cookies

Uiilizarmos cookies propias y de terceros para que el sitio web funcione o mejor posible y ofrecer contenidos personalizados.

C Conaraar ) Vermas ermacn )

ncventralo e st buscando =
st covemode g | REOERRBREARY)

Tramites aragon.es

Toda la informacién sobre trémites y servicios del Gobierno de Aragén clasificada por temas.
La administracion electronica mas cerca, mas facil.

Una vez en la pagina del trdmite se encuentra toda la informacion sobre el
procedimiento y el acceso al inicio de la tramitacion electrdnica.

[BY Intranet del Goblemo de Aragér. X B Acceso,renovacien y modifiacic X
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Encuentra o que estés buscando =
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Acceso, renovacién y modificacién de los conciertos educativos en centros docentes de la Comunidad Auténoma de Aragén

Acceso, renovacién y modificacién de los conciertos plazo de on:
educativos en centros docentes de la Comunidad ov/01/2022l 3110172022
Auténoma de Aragén Préximamente

s =TT

Consultar formas de presentacién
Tiene como objeto la convocatoria de los procedimientos de renovacién y modificacion del régimen de conciertos

educativos vigentes, y de acceso

Resolucion
o Dirigidoa | 4 Requisitos | L 6 n 6n adicional | 4 6n de la solicitud

Antes del 15 de abril del aio

4 Contactoy ayuda
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2. Como y cuando se puede hacer el tramite

Se requiere certificado electronico. La solicitud se puede tramitar y firmar por
la persona titular del centro, o por la persona que tiene el certificado de
representante legal de la titularidad del centro.

En la parte superior derecha de la pagina del tramite se indica el Plazo de
presentacion y esta el acceso para iniciar la tramitacion electronica (acceso a
TTO).

Plazo de presentacian/
01/01/2021 al 31/01/2021

€3 Fuera deplazo

Consultar formas de presentacion

2.1. Cuando el trdmite no esta en plazo de presentacion, aparece Consultar
tramite en vez de Iniciar tramite. Consultar tramite permite acceder a
TTO para cumplimentar formulario y afiadir documentacién pero NO
permite firmar al estar fuera del plazo de presentacion de solicitudes.

2.2.Si el plazo de presentacion estd abierto aparece Iniciar tramite. En
esta opciébn se puede realizar la tramitacion completa: rellenar
formulario, anadir documentos y firmar electronicamente. Una vez
firmada la solicitud, sin hacer ningin paso mas, queda presentada
electrénicamente junto con la documentacion en el Registro.

Plazo de presentacion:

a En plazo

Consultar formas de prasentacion

No es necesario concluir todo el tramite completo de una sola vez.

Siempre que se sale de TTO sin firmar, es necesario darle al boton [V
SI=e€{0i de cada pantalla para que se guarden todos los datos del formulario y la
documentacion anadida (es un estado borrador). Solo asi al volver a entrar se
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podra continuar en el punto donde se dejo la tramitacién o empezar de nuevo.

Una vez se publica la convocatoria en BOA, aunque el plazo de presentacion de
solicitudes no esté abierto, ya se puede acceder a TTO para ir cumplimentando el
formulario y subir documentacion.

Con independencia de que entremos en TTO en modo o}
REliie, siempre que la solicitud no se firme, se podra entrar en TTO las veces
que se desee para anadir documentacién, modificar y completar datos del
formulario etc.

La firma de la solicitud implica la presentacion en el Registro del Gobierno
de Aragon.

En TTO una vez firmada la solicitud esta queda presentada automaticamente en
el Registro por lo que la tramitacion queda completada. Ya no es necesario dar

ningun paso mas.

3. Cumplimentar la solicitud

E GOBIERNO
DE ARAGON

Acceso y modificacion de los conciertos educativos en centros docentes de la Comunidad

Auténoma de Aragén
(2]
jHola! Ry
Estés a punto de iniciar el siguiente tramite:
Acceso y modificacién de los iertos educativos en centros docentes de la

Comunidad Auténoma de Aragén

Accede con... o sin identificacion...

1 CL@VE O CERTIFICADO > ‘ NO QUIERO IDENTIFICARME AHORA >

¢Como accedo con CL@VE? 2Qué significa "Acceder sin identificacion*?

Consejos practicos a la hora de realizar un trdmite electrénicamente

B O [ B WiManualdeayudaTiO. XE ®) @ Enviados-MozillaTh. @ Nueva pestafia - Trab.

Al entrar en TTO como es una herramienta que se utiliza para diversos
procedimientos ofrece diferentes opciones de acceso. Para nuestro procedimiento

seleccionaremos [@[@\Y/=NeXe=1gljle=]e[o]

En la parte inferior de esta pantalla vas a encontrar consejos y enlaces a paginas
de ayuda sobre tramites electrdnicos.
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ejos practicos a la hora de realizar un tramite electrénicamente

|| Sobre la identificacion digital [11] ¢Es la primera vez que realizas un tramite en
nuestra sede electrénica?

Antes de empazar 3 hacer un tramite online necesitas disponer de una

idemificacion o canificado digital [4 Ie ensefiamos l0s pasos que tlenes que dar parm ealizar un tramite
telematicamente.

i no dispones de ninguna identidad digital y tu trémite se puede realizar

presenclalmente, puedes realizar parte del tramite online desde este sitio Esto s lo que necesitas tenar instalado en tu equipa
wab si eliges la opeién "No quiero identificarme ahora”. Despues padras

descargar todo y entregarla presencialmente en las Oficinas de Informacion  Bara aclarar dudas tienes el manual de la aplicacion

y Regisiro. -
S tienes dudas, contacta con nosotios en el telefono 976 7141110
escribenos a |nfoyreglstro@aragon.es Consulta la Infarmacion detallada de
los horarlos y la ublcacién de las Oficinas de Informaclén v Registro. [
B Intranet del Gobierno de Aragér: X [ Cl@ve: Ministerio de PoliticaTer: X + v = X
& > C & pasarelaclave.gob.es/Proxy2/ServiceProvider ez x 6o *@:

R cl@ves=— NN ~-

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le de forma

o=

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
N
Acceder > ) Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse registrarse

cl@ve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve v2.1.3

[ ® W3 Manual de ayuda TTO. #3 Documento1 - Word X8 ® @ Bandejade entrada - Folleto TTO Renovaci 9 Cl@ve: Ministerio de #® Recortes

Se selecciona el método de identificacién electrdnica para entrar. Una vez dentro
el sistema captura los datos del certificado y te da informacidn sobre proteccion
de datos.

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haclendo hay datos de caracter personal que vamos a
quardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con
el servicio publico concreto que estas solicitando y otia, mas generica, vineulada al registro v tramitacion
e U tramite,

Informacion basica sobre el tratamiento Infarmacion basica sobre el tratamiento
de datos que realizara el rgano gestor de datos necesario para el registro y el
del servicio. envio de los datos al érgano gestor.

{ VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >
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En todas las pantallas de TTO para seguir avanzando hay que pulsar

siempre VGOV R G S

En la parte superior de TTO se ve en todo momento del tramite el progreso
de la solicitud y los distintos pasos que se van complentando

Los datos introducidos en TTO y la documentacion anadida, una vez
identificados, se pueden m en cualquier momento del tramite.

Has completado el 30% del tramite b J

| ¢ VOLVERA TRAMITES @ ELminar &, DESCARGAR BORRADOR
B 8 =} = )] 4 v
Informacion Autorizaciones Rellanar Datos Aportar documentos Finalizar s

Si se elimina TTO nos permitira:

CERHAR

) :0uleres eliminar totalmente tu tramite?

ﬂ S akcoges *Elmingr irkmsie”, ed ahmeindn o6 dalis gos Fai
intnsducadt y Somerctanis da e
i mtoges “Bliming y sallr™, sdamis de slirne b deos waris
D LA S0 Ohkscidnica

flhua quitanas hacary
. 1
ELIMINAS ELIMINAR ¥
TRAMITE SALIR

Los pasos a seguir en la tramitacién van a ser:

Identificacion del solicitante
Autorizaciones

Rellenar los datos de la solicitud
Declaracién responsable
Aportar o subir documentacion
Firmar la solicitud

mmoO®m>
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A. Identificacion del solicitante
¢Para quién estds realizando este tramite?

Para mi, persona fisica o Para otra persona, empresa o
juridica entidad

Sivas a realizar un tramite como representante es necesario que e identifiques. Siutilizas un certificado de representante de persona |uridica yel
tramite es para esa persona |uridica, debes utilizar el acceso “Para mi” tras haberte identificado. Recuerda que el centificado que utilices para
identificarte lendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesarla la firma.

« Para mi, persona fisica o juridica: Se selecciona esta opcién si se
accede con certificado, del titular del centro o de representante de
persona juridica (entidad) para la que se presenta la solicitud. El sistema
captura los datos del certificado.

« Para otra persona: Si se presenta la solicitud para una persona juridica
de la que no se es representante, por ejemplo, en casos en los que una
gestoria hace el tramite para la entidad. En este caso, el sistema nos
pedird que introduzcamos los datos de la entidad para la que vamos a
presentar la solicitud.

En nuestro tramite se ha de seleccionar la opcion Para mi,
persona fisica o juridica!

Al iniciar la tramitacion se requiere la identificacion de la persona que va a
presentar la solicitud.

Revisa tus datos personales.
Nombre E-mall

Primer apellido

Segundo apellido

presentacion y poslbles avisos

Teléfono
No tengo segundo apellido

Documento de identificacion

NIF

Numero de Identlficacion

1 Anexo |, Segunda, punto 2: “Las solicitudes debetsscribirlas quienes figuren en el Registro de
Centros Docentes como titulares...En el caso deajtitularidad corresponda a una persona juridica, |
solicitud debera ser firmada por quien ostentefaasentacion legal de ésta....”
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Se capturan los datos del certificado con el que se esta haciendo la solicitud. Ademas,
se ha de introducir un correo electrdonico y un nimero de teléfono movil.

Una vez firmada la solicitud, en el correo que hayamos indicado os llegara un aviso
desde SGA que es el Sistema de Gestion de Avisos del Gobierno de Aragdn, con
los enlaces para poder descargar el pdf de la solicitud y del justificante de presentacion
en el Registro y los enlaces de aportaciones y subsanaciones.

B. Autorizaciones

En la siguiente pantalla se da opcion de que te opongas a que la Administracién
consulte por ti, determinados datos que se requieren en el tramite. Por defecto esta
marcado SI (que no te opones).

¢{Quieres que pidamos Informacion por ti?

Parte de la Informacion que te vamos: pedir para realizar este tramite ta podemos obtener en tu nombre solicitandosela a otras Instituciones: Para ello,
1o te opongas expresamente a su consulia

" sabremas que no te opones a la consulta de tus datos: veras que documentos podemos consultar en U nombre y cudles no lendras que aportar
Si marcas "NO" sabremos que te opones  la consulta de tus datos: o podremos consultar documentos en tu nambie, con o que tendras que
aportarlos en tu ramite,

Datos de estar al de pago de las obligaciones ibutarias (Agencia Estatal de Administracion Tributarla)

® Datosdeestaral de pago de las obligaciones con las C: adle: Comunidad Autonema de Aragon
(/]

Datos de estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social)

o Sl crees que la documentacion que vamos a consultar a olras administraciones puede no estar actualizada, en el apartado *Aportar documentos®
podras adjuntar la que consideres oportuna

< VOLVER ‘ ‘GUARDAR Y SEGUIR >

Para este tramite los datos que la Administracién puede consultar son los relacionados
con estar al corriente de pago de las obligaciones tributrarias, de la Seguridad Social y
con la Administracion del Gobierno de Aragon. Si seleccionas NO habras de
presentar esta documentacion en el paso D: Aportar o subir documentos.

C. Rellenar los datos de la solicitud

A partir de aqui empiezas a rellenar los datos de la solicitud

Hes \mcladosl(vem\wf 1 i i de la Comunidad Aragon

Rellenar datos Aportar documentos Finalizar

s emos umentacion necesaria
para poder completar el tramite. para realizar este tamite

[ Consejos practicos a la hora de realizar un tramite electrénicamente

Consejos para completar tu tramite Qué necesitas para enviarla
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Si la tramitacion se deja sin completar y se sale de TTO, cuando se vuelve a acceder a
TTO en vez de JEIEREINEICE, se vera Se[VIN=IEERE[e
La informacién a cumplimentar va a ser sobre:

1. Datos adicionales de la persona interesada y del centro

2. Datos de unidades y ensefnanzas
3. Declaracion responsable

1. Datos adicionales de la persona interesada y del centro

B Acceso, renovaciény modificacic X B Tramitad x o+ v - o x
<

‘acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/datos/1 ® % »Q :

C @ preaplicaciones.aragon.es/trar

Informacion Autorizaciones m Aportar documentos Finalizar

Rellenar los datos del tramite (D

Datos adicionales | Datos adicionales de la persona interesada y del centro

En esta pantalla tendras que indicar los datos adicionales de la persona interesada y del centro. En
funcion de la opcion que marques tendras que introducir cierta informacion y aportar los
documentos que te mostraremos en las siguientes pantallas.

e Declaracion responsable

Nombre del titular del centro

Numero de identificacion del titular

NIF v

Representante del titular

Indica nombre y apellidos de la persona fisica que representa a la entidad solicitante

A la izquierda de la pantalla aparece un arbol que recoge de forma ordenada la
relacion de pantallas que van a ir apareciendo en TTO con las preguntas a
cumplimentar. Al contestar algunas preguntas este arbol se puede ampliar.

Rellenar los datos del tr

0 Dwéos noeciorales

Por ejemplo en este caso se han incorporado dos nuevos puntos: Infantil, Primiaria
ESO y Otras subvenciones. Esto es porque el solicitante ha constetado a las
preguntas del formulario, que solicita acceso y/o modificacion para este tipo de
ensefnanzas y que ha solicitado otras subvenciones para la misma finalidad.

Cada uno de los puntos del arbol implica una pantalla nueva que se va a abrir para
cumplimentar datos especificos. En este ejemplo, los necesarios sobre ensefianzas y



= GOBIERNO
——~DE ARAGON

Departamemnta de Educaddn,
Cuttura y Departe

Direccidn General de
Planificacion y Equidad

Awda, Ranillas, 5 0
S0CT1 faragoza (Laragora)

unidades para las que se solicita acceso y/o modificacion de concierto, y subvenciones
solictadas.

En la pantalla de DATOS ADICIONALES se cumplimentan datos de:

El titular y en su caso, del representante.

Qué se solicita: acceso y/o modificacién de concierto educativo
Informacion de tipo de entro y sobre qué ensefianzas queremos solicitar el
acceso o modificacién de concierto.

Si has solicitado subvenciones para la misma finalidad
Si tienes unidades de apoyo a la integracion por ensefianza para las que
solicitas acceso o modificacion de concierto.
Servicio Provincial al que vas a dirigir tu solicitud

La respuesta elegida en algunas preguntas condicionara la documentacién solicitada
para anadir al final de la tramitacion.

2. Datos de enseiianzas y unidades

La informacién que se cumplimenta para cada tipo ensefianza y curso es la siguiente:

[A Intranet del Gobierno de Aragén X B5 Tramita

<«

LI

c

h

NUmero de unidades autorizadas
Numero de unidades concertadas en el curso actual
Numero de unidades solicitadas para el préximo curso

@ preaplicaciones.aragon.es/tramitar/acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/datos/2

o Datos adicionales

© infenitprimaria €

o Otras subvenciones

o Declaracion responsable

B ANALISIS TTO W3 Manual de ayuda TTO.

Enseianzas y unidades de Infantil, Primaria y Educacion Secundaria
Obligatoria

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos®, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

| En esta pantalla tendras que indicar los datos de las ensenanzas y unidades impartidas en el centro.

Tipo de ensenanza

Curso

Numero de unidades autorizadas

Namero de unidades concertadas en el curso actual

Numero de unidades solicitadas para el préximo curso

X8 # @ Bandejadeentrada- § Tramitador online - G..  &® Recortes

Cada vez que se responde a estas preguntas hay que clicar YT N[ para que

estos se vayan incorporando en una tabla que se puede ver y modificar al final de la

pantalla conforme se va afiadiendo la informacion.
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Namero de unidades concertadas en el curso actual

Namero de unidades solicitadas para el préximo curso

A la derecha de cada fila de la tabla hay tres simbolos que permiten ver los datos
introducidos, editar y borrar.

Si se ha indicado en la pantalla de DATOS ADICIONALES que se va a solicitar acceso o
modificacién de ensefianzas de Bachillerato y Ciclos formativos, ademas de los datos
sobre unidades, aparece un desplegable para seleccionar previamente sobre qué
Modalidad (en Bachillerato) o Tipo de Formacion Profesional, Denominacion y
Turno (para Formacion Profesional).

< e

@ petosadicionales A y uni

Enesta pantalla 3! P s en el centro.
@ rinirimaratso

© Bachien

i6n que Introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
iroducidos deberas pulsar el boton *Anadir datos’, que también te
tas filas como necesites.

O coostomaos Madalod

© ovassubvenciones curso

©  ectaracion responsable

Numero de unidades autorizadas

Numero de unidades concertadas en el curso actual

onlie-G.. O ol  ecortes

Pantalla de Bachillerato

Tipode ensenanza
[ ] (s Formathvos de Formacion Profesonsl 84sca

Pantalla de Ciclos Formativo

Para ensenanzas de Formacion Profesional se ha de seleccionar primero el tipo de
ensefianza: FPB, CFGM o CFGS, en funcion de la ensefianza saldra el desplegable con
los ciclos formativos para seleccionar uno y afadir después los datos de turno y

10
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unidades. Toda la informacion al ANADIR DATOS) se va cargando en una tabla que
se puede ver al final de esta pantalla.

B} Inranet cel Gobierno ce Arager. x5 Tamitacor oline x + v So x

<« c a wxfon@

Numero de unidades autorizadas

= avaoir DATOS

Pulsa *Anadir datos" para incluir los campos

® Ver tabla completa

® /1
s 2 2 ® /i
P 0 2 P

Si clicamos en Ver tabla completa podemos toda la informacion que hemos
introducido.

<«

N° Unidades N° Unidades N° Unidades
umo. autorizadas concertadas solicitadas

Si se han solicitado otras subvenciones para la misma finalidad, se abrird esta
pantalla para introducir la informacién. También tiene un formato de tabla.

Intranet oel Gobiemo de Arags X amita

v - o x

<« (<Y o ® % o *@

Otras subvenciones para la misma finalidad

© et Primaria eso

introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
quardar los datos Introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que tamblén te

|
permitira anadir tantas filas como necesites.

@  vectaracion responsable

Entidad concedente

Ayuda o subvencion solicitada

Estado de la ayuda o subvencion

© Goncedida
O Solictada
Guantia
€ utis ol separador, lcoma) para s decimales
= ARaIR DATOS

11
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Si has elegido Centro de educacion especial en la pregunta de la pantalla de Datos
adicionales ¢Qué tipo de centro eres y sobre qué ensefianzas....? TTO afadira la
pantalla de Educacién Especial en el arbol y contendra la informacion que ves para
cumplimentar los datos necesarios. El funcionamiento es similar a las pantallas para
introducir datos de ensefianzas de régimen general.

Formato tipo TABLA para ir aiadiendo los datos sobre tipo de ensefanza y unidades,
gque se van afadiendo en la tabla que aparece al final de la pantalla, pudiendose
comprobar la informacion completa en la opcién de Ver tabla completa

[BY Intranet del Gobiemo de Aragér. X &5 Tramitacor oniine x I+ v - o X
<« C @ preaplicaciones.aragon.es/tramitar/acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/datos/2 e % a»@:
o Datos adicionales Enseianzas y unidades de Educacion especial
En esta pantalla tendras que indicar los datos de las ensenanzas y unidades impartidas en el centro
sobre las que solicitas acceso o modificacion del concierto educativo.
© Educacion espeial
o Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para

° : rresehsab) quardarlos datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Tipo de ensenanza

Numero de unidades autorizadas

Namero de unidades solicitadas para el pr

Se pondra el numero total de unidades que quieres tener concertadas, las que ya estan en el curso actual mas las
nuevas que solicitas para el proximo

+ANADH'\ DATOS

© Tramitador online - G..

B} Intranet el Gobierno de Aragér X

x  + v - 8 x

€ C & preaplicacionesaragon.es/iramitar/acceso-renovacion-modificacion-co

s-educativos-aragon/datos/2 2% a»@:

o Datos adicionales Ensefanzas y unidades de Educacion especial

En esta pantalla tendras que indicar los datos de las ensenanzas y unidades impartidas en el centro
sobre las que solicitas acceso o modificacion del concierto educativo.

o Educacién especial
Ayuda: La informacion que Introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para

o Declaracion responsable guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos®, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Tipo de ensefianza

INFANTIL - EDUCACION BASICA OBLIGATORIA (EBO

TRANSICION A LA VIDA ADULTA (TVA)

CICLOS FORMATIVOS DE FORMACION PROFESIONAL BASICA

PROGRAMAS DE FORMACION PROFESIONAL PARA ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (PCI)

NG de unidad L 1

Numero de unidad para el proxi

Se pondra el numero total de unidades que quieres tener concertadas, las que ya estén en el curso actual més las
nuevas que solicitas para el proximo

+~Nf\WR DATOS

W3 MANUAL de ayuda TT.. (]

X2

@ Bandeja de entrada - Tramitador onli
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D. Declaracién responsable

Nueva pestfia

Rellenar los datos del tramite

@ ouosacionais

©  peclaracion responsable
lo 51 de la Ley Orgénica 8/1985,

de 3 de ullo, Reguladora del Derecho  la Educacion, por o que el centro no va a perciblr cantidades
recibir ise vaa impor

asociados a 3 por parte
de las familias de los alumnos.
2-Q

llevando
us

necesidades.
3-Q al

< VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >
TOCONCIERIOS ED..  ¥3Gufa TIO CONCIERIO X3 @ Bandcjode enrada . © PORTALDELEMPLEA- 8 Tramiadaronine G @ Recorts

En esta pantalla estan recogidas todas las declaraciones exigidas en la convocatoria.

Es requisito indispensable para proceder a la firma de la solicitud, marcar el
check?.

Saldran los textos de las declaraciones exigidas en la convocatoria.
Texto que sale para todas las solicitudes:

1. Que sobre la persona solicitante del concierto, no ha recaido resolucion
administrativa o judicial firme de reintegro o, en su caso, ya ha presentado o
presenta acreditacion de su ingreso.?

Ademas, si solicita acceso a concierto educativo incorporara estos textos:

2. Que la persona solicitante cumple con los requisitos exigidos en el articulo 51
de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, Reguladora del Derecho a la
Educacion, por lo que el centro no va a percibir cantidades de las familias por
recibir las ensefanzas de caracter gratuito, ni se va a imponer a las familias la
obligacion de hacer aportaciones a fundaciones o asociaciones ni establecer
servicios obligatorios, asociados a las ensefanzas y a la actividad curricular,
que requieran aportacion econdmica por parte de las familias de los alumnos.

3. Que, tras el proceso anual de escolarizacion de alumnos, la solicitante admitira
y dara una respuesta educativa adecuada al alumnado con necesidad especifica
de apoyo educativo, llevando a cabo las adaptaciones en la organizacion del
centro que sean pertinentes para atender sus necesidades.

2 Esta pantalla sustituye a los anexos de convocatorias anteriores que recogian cada una de las
declaraciones responsables requeridas con la solicitud y que era necesario presentar firmadas. Por tanto
no hay que presentar ningn documento sobre declaraciones.
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4. Que la solicitante garantizara la gratuidad del servicio complementario de
transporte escolar al alumnado que acredite carecer de recursos econdmicos.

E. Aportar o subir documentacion

Todos los documentos han de estar en pdf

Si un documento requiere de firma del titular, este ha de ser firmado antes
de subirlos a TTO*

La firma electrénica de un documento fuera de TTO puede hacerse a través de:
https://valide.redsara.es, o utilizarse la herramienta de autofirma disponible en:
https://firmaelectronica.gob.es

En este apartado se muestra la relacion de documentos del procedimiento a incorporar
en funcion de las respuestas o datos introducidos en el formulario.

Tiene estos 3 apartados:

1. Estos son los documentos que necesitamos (son los que se han de subir o
afadir)

2. Documentos que aportas por autorizacion

3. ¢Quieres aportar algin documento adicional?

@ PORTAL DEL EMPLEADO X B8 Tramitador online x 4+ = X
<« C @ preaplicaciones.aragon.es/tramitar/acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/documentos & % @ :

Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

Aportar documentos

Si tus documentos estan en papel, tendras que escanearlos y guardarlos con extension PDF. Qué es un PDF. [4

Eltamano maximo permitido de cada archivo es 10Mb. El niumero maximo de documentos permitidos es 100.

Estos son los documentos que necesitamos:

Estatutos
D X ANADIR

Copia de los estatutos actualizados.

D Certificacion de cumplimiento X ANADIR

Certificacion de haber cumplido lo preceptuado en los articulos
28y 29 del RNBCE . Solo para aquellos centros que hayan sido
autorizados después de la implantacion del régimen de
conciertos.

& O [ R anAusisTIO W3 Documento1 - Word X# @ Bandeja de entrada - ) PORTAL DEL EMPLEA. ® Tramitador online - G.

4 Estos documentos se indican en la convocatoria:
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Al NN un documento:

« C & preaplicacionesaragon.

Estos son los documentos que necesitamos:

Estatutos & ARADIR
Copia de los estatutos actualizados

CERRAR
Sube tu documento

Puedes hacerl { delas

&

Pulsa o arrastra
para anadir documentos desde tu ordenador

1. Estos son los documentos que necesitamos

a. Para todos los solicitantes saldra:

Certificacion de cumplimiento

Certificacion de haber cumplido lo preceptuado en los articulos 28 y 29 del RNBCE. Solo se ha
de presentar por aquellos centros que hayan sido au torizados después de la
implantacion del régimen de conciertos.

b. Si el titular es una cooperativa:

Estatutos
Estatutos actualizados.

Este documento se presentara si se solicita acceso a concierto por primera vez o si
solicita renovacion o modificacién, no ha presentado a la Administracion copia de
estatutos actualizados.

c. Si solicita acceso a concierto:

Memoria explicativa
Memoria explicativa de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 116 de la LOE, y en los articulos
21y 46 del RNBCE.

d. Si solicita modificacion de concierto:

Documento sobre modificacion de concierto educativo
Escrito que indique los términos en que esta modificacion va a contribuir a satisfacer
necesidades de escolarizacion del municipio donde se ubique el centro, o su zona escolar.

e. Si solicita renovacion de concierto®:
Memoria de acreditacion de cumplimiento de requisitos de concierto

educativo
En los términos previstos en el articulo 21.2 del Reglamento de Normas Bésicas sobre
Conciertos Educativos (RNBCE)

2. Documentos que aportas por autorizacion
Aparece la relacion de documentos que no es necesario aportar porque el solicitante
no se ha opuesto a su consulta por la Administracion.

SEste documento solo saldra en las convocatoriasepretambién de renovacion.
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» Documento acreditativo de estar al corriente de las obligaciones tributarias

» Acreditacion de estar al corriente de pago con la CA de Aragdn

+ Documento acreditativo de estar al corriente de pago con la Seguridad Social

3. &Quieres aportar algin documento adicional?

Permite afnadir algin otro documento que el solicitante considere de interés para la
tramitacion.

Al se accede a una pantalla resumen del tramite en la que se
puede consultar el borrador de la solicitud adn si firmar para poder comprobar que
los datos introducidos y la documentacién afiadida son los correctos o estan
incompletos, y asi pasar a la firma.

195 2 . . Ay
Resumen del tramite que estas a punto de finalizar yase
_E Datos que has rellenado
Acceso renovacion y/o modificacion de los conciertos educativos en centros docentes de la Comunidad [ ‘ [E] VER BORRADOR ‘ ]
Auténoma de Aragén

o Todos los datos que te pedimos estan rellenados correctamente.

@ Documentos que has aportado

Estatutos

. Hay documentos pendientes de aportar en tu tramite. & COMPLETAR

Te recomendamos que revises cuéles de ellos son necesarios en tu caso y los adjuntes.

« Certificacion de cumplimiento
« Memoria explicativa
» Documento sobre modificacién de concierto educativo

IE}

Informacion que pedimos por ti a otras instituciones
& Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)
& Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones con las Comunidades Auténomas (Comunidad Auténoma de Aragon)

@ Datos de estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social)

[ ]

¢Cémo nos pondremos en contacto contigo una vez presentado tu tramite?

Nos comunicaremos contigo de forma electronica.

@ Podrés consultar las notificaciones electrénicas en la carpeta ciudadana del Gobierno de Espana o en el servicio de notificaciones
electronicas del Gobierno de Aragén.

No estoy obligado a i i con la Admini ion y deseo recibir mis comunicaciones o notificaciones en papel ademas

de en soporte electronico.

‘ < VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >
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Firmar la solicit

Nueve pestaa X BS Temitador ol x4 - o x
<« C @ preaplicaciones.aragon.es/tramitar/acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/firma2 w x @
2 =] = D I'd
Informacion por Finalizar
Finalizar

¢Quieres finalizar ya tu tramite o prefieres presentarlo en una oficina?
Elige el método que prefieras:

A Este procedimiento solo puede
ser presentado digitalmente

Firma y registra electrénicamente Finaliza y presenta en papel tu
tu tramite tramite

Es necesario que tengas alguno de los
métodos de firma digial validos

e tramitey su
documenta gela
. Certificado Electronico presencialmente en una de las Oficinas
de informaci6n y registro el Gobierno

« Cleve Fima de Aragon. [A Si no tienes firma

O R ANAUSISTIO W3 Gufa TTOsoliciudco. X8 @ Bandeja

 Recores 9 Tramitack

N pestsra X B Tamtsdoronine X+ - o x

<« c

& preaplicaciones.aragon es/tramitar/acceso renovacion- modificacion condiertos-educativos-aragon/firma3

ggl}\lﬂggr‘ il MARIA ELENA MORENO NAVAL. B sair

Acceso renovacion y/o modificacion de los conciertos educativos en centros docentes de la
Comunidad Auténoma de Aragén

Has completado el 96% del tramite

< VOLVERA TRAMITES 1 Euminar & DESCARGAR BORRADOR

2 =] D v
Informacion Apor Enviada
Firmar
Empezamos a firmar
Para firmar i que escojas un método de firma:

@ CL@VE FIRMA

Q CERTIFICADO ELECTRONICO >

N pestana X & Taniscoronine x +

< c (a i W o @ :

@ iFIRMADO CON EXITO!

9 Tramitador.
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[B Intranet del Gobiemno de Aragén X B8 Tramitador online X (3 Resultado delacapturadepant: X | + v = X
<« C @ preaplicaciones.aragon.es/tramitar/acceso-renovacion-modificacion-conciertos-educativos-aragon/confirmacion z % o *@:
.
@ iHecho! Ay

:} tu tramite ha sido enviado.

El numero de entrada en el registro de tu tramite es RT_3000102464/2021, con
fecha de 10 de diciembre de 2021 a las 12:49. Puedes descargarte el tramite
registrado ahora mismo, cuya clave de identificacion Unica es 284244Y2HOHQ1AV.

o ©

Descarga el PDF del Te enviaremos un correo electronico a la
tramite registrado direccion que nos proporcionaste al
y consérvalo. principio del tramite o un SMS con esta
informacion sobre la tramitaciony un enlace
f desde el que poder descargar el documento.
¢Qué pasara a partir de ahora? A continuacion puedes...
%) Modelo resumen c...pdf A Mostrar todo | X

28 O ([ W EemplosparaCONCE.. W8 Manual de ayuda TTO. X8 # @ Bandejadeentrada - © Tramitador online - G. © Intranet del Gobiemo & Recortes Modelo resumen conc.

La solicitud se depositara directamente en la Bandeja de Entrada del Servicio Provincial
que se haya elegido.

Una vez firmada la solicitud se abre la Ultima pantalla del tramitador que permite
descargar el pdf de la solicitud firmada y el aviso de envio de un correo
electrénico a la direccion que se proporcioné al principio del tramite o un SMS con
esta informacion sobre la tramitacién y un enlace desde el que poder descargar el
documento de solicitud y el justificante de entrada en el Registro de la
Administracion.

Subsanacion, alegaciones, aportar otra documentacion y recursos

El pdf de cada solicitud tiene en la parte inferior derecha una “clave”: Ejemplo de
CLAVE: 284244Y2HOHQ1AV

c o

Una vez presentada la solicitud, esta clave la vas a poder utilizar que se pueda
identificar tu expediente en el caso de que necesites subsanar, hacer alegaciones,
aportar otra documentacion o interponer recurso.
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Subsanacion, aportacion de documentos y alegaciones

Si en la tramitacion del procedimiento se te requiere subsanar o necesitas aportar
documentos o hacer alegaciones, lo puedes hacer directamente desde la pantalla del
tramite 467 en la Sede Electrdnica. Utiliza la clave del pdf de la solicitud para identificar
tu expediente. La documentacién que presentes ird al mismo Servicio Provincial en el
que se presentd la solicitud. En el caso de que necesites o se te requiera
documentacion desde la Direccién General de Planificacion y Equidad que es égano
que resuelve, se dara traslado de la misma.

[ Intrenct del Gobiemo de Arager X 5§ Acceso, renovacion y/o modific: X v - 8 x

« c (e i i i i EEREX N

<))

Inicio > Tramites > Educacion, it igacién y desarrollo > Sistemas y_centros ivos > Centros privados >

Acceso, renovacién y/o modificacién de los conciertos educativos en centros docentes de la Comunidad Auténoma de Aragén

Acceso, renovacién y/o modificacion de los conciertos

Plazo de presentacion:

educativos en centros docentes de la Comunidad 010172021 al 3110112021
- P ra de pl:
Auténoma de Aragén S i
N°467
Consultar formas de presentacién
Tiene como objeto la convocatoria de los procedimientos de renovacion y/o modificacién del régimen de conciertos
educativos vigentes, y de acceso,

Subsanacion

4 Dirigidoa ‘ 4 Requisitos | | Documentacién | | Presentacién delasolicitud | | Contactoy ayuda i falta informacion en tu tramite, la

Subsanar tramite

Dirigido a

+ Centros docentes privados y centros privados sostenidos con fondos publicos en la Comunidad Auténoma de Aragon
Aportacion

Puedes realizar alegaciones o aportar

documentos tras presentar tu tramite.

Requisitos

N Aportar documentacion
« Ofrecer ensefianzas declaradas gratuitas en la LOE (de acuerdo con la modificacion introducida por la LOMCE), estar
autorizados para impartir las ensefianzas que constituyen el objeto del concierto, satisfacer necesidades de escolarizacion, \
someterse a las normas establecidas en la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio del Derecho a la Educacion y asumir las

Recursos

Para interponer recurso administrativo se hara desde
https://www.aragon.es/tramites poniendo en el buscador el nimero del
procedimiento 1860 y seleccionando una vez en el tramite la unidad
administrativa a donde lo envias.

- o x

®
+ B
»
o

Encuentra o que estés buscando

[ |

Inicio > Trémites > Recursos administrativos

Recursos administrativos Plazo de on:
presentacion:

Ne1860 Sin facha de vencimiento

@ enplszo
Las personas interesadas pueden recurrir ante |a propia Administracion, sin tener que ir alos tribunales, Ias resoluciones y

determinados actos de tramite de su procedimiento, _

Cuando se dicta una resolucion o se realiza un acto que puede ser objeto de recurso, en la notificacion del mismo o en su
publicacion se indicar si puede ser objeto de recurso por Ivia administratival. En ese caso es posible pedirle al 6rgano que
emiti6 el acto 0 a su superior jerdrquico que revise el contenido del acto dictado.

Consultar formas ds presentacién

Asi mismo, se comunicara el plazo, el drgano ante el que se debe presentar el recurso y la modalidad del mismo. Si se
admite presentacion electronica puedes usar este formulario

Subsanacion

4 Dirigdoa | 4 Requisitos | 4 L inf dicional | 4 solicitud

4 Contactoy ayuda

Pt~
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